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Caja e inventario

La caja de uniCenta aparece en el menud como Ventas y es alli como lo
indica su nombre la seccién para realizar la venta de los productos.

Puede utilizar el teclado numérico para agregar el precio de producto y
haciendo uso del botén "+" para agregarlo a la caja, si cuenta

con un lector de cédigos de barras el software automaticamente
agrega el producto con el cédigo leido.

En el apartado llamado Movimiento de Caja puede registrar salidas o
entradas de dinero que no sean realizadas por medio de ventasy
especificar la razén del movimiento:
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Acceda al panel lateral Administracion y luego a Inventario. Hay varios

botones para organizar y gestionar de forma correcta los articulos del
negocio, para este caso sélo utilizaremos el botén [lamado Productos.
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Productos

Categoria ~ | Precio compra Ninguno v
Cadigo barras PVP Ninguno -
Nombre Ninguno - c
-~ -l
1711 Vv ’ ” & »~ 1 O I O
X999 - Free Line entry OO0 Erem | e e
Y0098 - Service Charge General Inventario  Propiedades B-.-. HXSIS - Free Line entry
) Referencia * peisieie] Codigo de K989 -
m barras *
Nombre * Free Line entry
Categoria * Category Standard -
Afributos v Obligatorio
categoria de Tax Standard -
impuestos
FETD IR Ve 0.00€| uOM Each E
inc
PVP 0,00 €  Beneficio Bruto Margen
PIEEDEE 0.00€ NaN NaN
compra
Proveedores v t"’ Proveedore
Agregar producto al TPV

Para agregar un nuevo producto haga click en elicono "+" y rellene el
formulario, si lo desea puede utilizar categorias o atributos para
organizar sus productos.

Para que el cédigo de barras funcione el nimero debe serigual al de
las etiquetas.

En la pestana Inventario puede establecer mas opciones sobre el
producto en cuestion.

La pestana Image, opcionalmente, puede asignar una imagen para el
articulo o producto.

Las pestanas Button y Propiedades son para configuraciones mas
avanzadas y, en principio, no deben modificarse a menos de que se
sepa qué se esta haciendo.
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La primera sirve para cambiar la apariencia del botén del producto en la
caja utilizando cédigo HTML y la segunda para agregar mas opciones al

producto, por ejemplo el precio con descuento.

Realizar ventas

Ya con productos creados es posible vender. Simplemente pulse
o cliquee en los botones con el nombre del producto para vendery

seran anadidos a la caja con el nombre y precio establecidos.

Para aumentar la cantidad de un mismo producto selecciéoneloy

cliquee en "+"

Café solo
Café con leche
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hY4 S B =]
PVP Cant. Impuesto Importe Im...
0.91€ x1 10% 1.00€ 1
145 € x1 10% 160€ 1
0,01 € @ 10% 200€ 1
Subtotal Impuestos Total
418 ¢€ 0.42¢€ 4,60 €
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Para finalizar la venta utilice "=" y se desplegara una ventana con los
métodos de pago aceptados.
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Métodos de pago del TPV

En Débito es posible asignar la venta a un cliente, de esta forma es
posible fiar o prestar en una ventay gestionar la cuenta
adecuadamente.

En el ment Administracion / Clientes se puede ver cémo funciona
dicha opcion. Para finalizar la venta haga clicen OK vy, si el botén de
impresion esta activo; y la impresora esta bien configurada, se
imprimira un recibo de venta.

Cerrar caja

Puede realizar el cierre de caja al finalizar el dia o en el momento que
lo crea conveniente.
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El software mostrard un informe del efectivo que tiene en cajay las
salidas, asi podra comprobar si estd todo en orden. Si lo desea puede
imprimir un recibo del cierre de cajay asi podr3, por ejemplo, llevar un

registro fisico de sus cierres de caja diarios:
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En algin momento, puede, desde la seccién Ventas, utilizar la opcion
[lamada a Cierre de Cajay generar reportes del mes o de los intervalos

de Fechas que desee.
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