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Inicio
Ejecute start.bat (acceso directo) en Windows o start.sh en Linux para
iniciar uniCenta oPOS.

Esto inicia la aplicacién en una ventana maximizada. Es posible iniciar la
aplicacién en modo de pantalla completa, como probablemente se
requiera en un escenario de implementacién.

La parte inferior de la pantalla enumera todas las cuentas de inicio de
sesion actuales y validas.

Puede iniciar sesién como cualquiera de estos usuarios seleccionando
el icono correspondiente. No se le solicitard una contrasefa hasta que
se asigne una al usuario seleccionado.

Flujo de trabajo de ventas

Elija la ventana de ventas de las opciones del menu de la izquierda.

Uso de un escaner de codigo de barras

Simplemente escanee el cddigo de barras. Cada articulo escaneado que
tenga una entrada en la tabla de existencias agregara una entrada al
ticket de venta.

Si ha vendido mas de un articulo de un producto, puede presionar el
signo + para aumentar la cantidad de articulos. También puede usar el
signo - para disminuir la cantidad. Si la cantidad es una y presiona -, se
borrara el articulo.
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Cuando se hayan escaneado todos los articulos, presione el signo igual
= en la pantalla y aparecera el cuadro de didlogo de opciones de pago.

El cuadro de didlogo tiene opciones para Efectivo, Cheque y Pago
electrénico. Elija la opcion correspondiente, por ejemplo, Efectivo, e
ingrese el monto entregado por el cliente. uniCenta oPOS calculara el
cambio. Presione OK para completar la transacciéon y regresar a la
pantalla de ventas.

Uso de un teclado o del teclado numérico en pantalla

Esto funciona de manera muy similar a un escaner de cédigo de barras.
Simplemente ingrese el nimero de cdédigo de barras y uniCenta oPOS
buscara el articulo con cédigo de barras en la tabla de existencias.
Luego, cuando se presione la tecla de retorno en el teclado o la marca
de verificacion verde en la pantalla, el articulo se agregara al

ticket de venta.

Uso del catalogo

uniCenta oPOS mantiene un catilogo de los articulos en existencias
actuales. Si se agregaron iconos en la pantalla de administracion de
existencias, se muestran en la parte inferior derecha de la pantalla de
ventas utilizando imagenes cargadas en la base de datos en el
momento de la actualizaciéon de existencias. Si no se agregan las
imagenes a los articulos en stock, estos no apareceran en la ventana
del catalogo.

Para usar estos iconos para realizar una transaccion de venta,
seleccione la categoria en la que se encuentra el articulo en stock.
Escriba la cantidad de articulos que se venderan en el teclado en
pantalla, presione el botén de multiplicacién * y luego elija el articulo
en si en la ventana del catdlogo. Si solo se vendera un articulo, no se
moleste con el nimero o el botén de multiplicaciéon, simplemente
presione el icono de pantalla del articulo. La cantidad de articulos
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requerida se agregara al ticket de venta. Cuando se agreguen todos los
articulos, complete la transaccién seguin el escaner de cédigo de
barras.

Venta de articulos generales que no tienen codigos de
barras/entradas de stock

Puede escribir el precio y luego presionar el signo +. Agregard una linea
con el precio al ticket.

Cierre de caja

El cierre de caja le permite ver las ventas del dia e imprimir un informe
de las ventas del dia.
1. En Principal, vaya a Cerrar caja.
2. Haga clic en cerrar caja. Aparecera un cuadro de mensajey le
preguntara si esta sequro. Haga clic en Si.
3. Se imprimird un informe en la impresora predeterminada para los
pagosy las ventas.

Gestionar cierres de caja

Puede ver los cierres de caja en un periodo de tiempo determinado.
Para ello, vaya a Principal, Cierre de caja y seleccione una hora de inicio
y una hora de finalizacion.
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